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Herramientas y Ofimatica de Google Drive - 2026

Tema 1: Google Drive
1. Introduccién a Google Drive.

2. Comenzar en Google Drive y el espacio de trabajo de Google Drive.

3. Mi unidad en Google Drive.

Tema 2: Funcionalidades basicas y gestion de archivos
1. Servicios adicionales de Google Drive.

2. Gestion de los archivos en Google Drive.

3. Creacion y edicion basica en Documentos de Google.

Tema 3: Presentaciones y hojas de célculo
1. Creacion y edicién basica en Presentaciones de Google.
2. Creacion y edicion basica en Hojas de calculo de Google.

Tema 4: Formularios y graficos
1. Creacion y edicién basica en Formularios de Google.
2. Creacion y edicion basica en Google Dibujos.

Tema 5: Colaboracion, utilidades y solucion de problemas
1. Compartir documentos en Google Drive.

2. Opciones avanzadas de colaboracion en Google Drive.

3. Utilidades para las aplicaciones de Google Drive.

4. Solucion de problemas en Google Drive.




